关于规范基本公共卫生服务制度管理的通知

各基层卫生院、大镇社区卫生服务中心：

为了进一步推进基本公共卫生服务各项制度建设，规范档案管理，促进各项工作深入开展，经研究决定，以服务标准量化制、服务合同约定制、服务绩效考核制、服务指导培训制、服务项目宣传制作为规范名称，并将相关内容分类装入档案盒内。现将有关要求通知如下：

一、规范内容

（一）服务标准量化制内容包括：1、卫健委下发的基本公共卫生年度实施方案或工作计划；2、本单位制定的基本公共卫生年度实施方案或工作计划；3、卫健委为各基层单位核定的年度基本公共卫生任务的文件和任务表；4、本单位为辖区内乡村医生核定的年度基本公共卫生任务的文件和任务表；5、卫健委下发的基本公共卫生服务项目补助资金成本测算标准量化制度；6、本单位制定的项目经费使用标准量化制度；7、本单位制定基本公共卫生服务管理各项规章制度。

（二）服务合同约定制内容包括：1、卫健委同各单位签订的服务项目合同书；2、本单位同各嘎查村卫生室签订的服务项目合同书；3、本单位用于65岁以上老年人、慢性病患者、儿童、孕产妇的健康体检服务资金支出，进行财务核算的相关凭证复印件。

（三）服务绩效考核制内容包括：1、卫健委下发的基本公共卫生服务绩效考核文件、考核通知、考核反馈、考核通报、表彰决定等；2、本单位制定的基本公共卫生服务绩效考核文件、考核细则、考核通知、考核过程的记录、考核结果及应用（如排名、通报、报告、扣减或奖励资金等)；3、对各卫生室资金发放情况的公示及公示照片。

（四）服务指导培训制内容包括：1、对嘎查村卫生室月例会的会议记录、季度抽查的督导记录；2、对从事基本公共卫生工作人员及乡村医生进行基本公共卫生服务项目培训的资料，培训次数要求每半年不少于1次，培训资料需要具备7要素（通知、签到、照片、培训教材、小结、测试卷、测试成绩汇总）。

（五）服务项目宣传制内容包括：1、年度项目宣传工作计划、总结；2、多渠道、多方式进行基本公共卫生项目服务宣传的图片(宣传标语、条幅、宣传图版的张贴悬挂、现场宣传、公益广告、媒体宣传、宣传资料的发放等形式，不局限于健康教育的宣传）。
具体要求

各单位接此通知后，立即按上述内容整理规范基本公共卫生制度档案内容，档案要按每个盒装订成册，做到目录清晰，内容齐全，并且随时将工作相关资料及时归档，同时要求各单位在12月底前全部完成基本公共卫生服务制度档案整理工作，此项工作将作为基本公共卫生工作考核重点内容，希望各单位引起高度重视，并以制度建设为载体狠抓落实基本公共卫生服务各项工作。
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