奈曼旗文化市场综合执法
重大行政执法决定法制审核规范

第一条 为规范重大行政执法决定法制审核程序，促进严格规范公正文明执法，保护公民、法人和其他组织的合法权益，根据国家有关规定制定本规范。
　　第二条 奈曼旗文化和旅游局进行重大行政执法决定的法制审核适用本办法。
　　第三条 重大行政执法决定法制审核属于奈曼旗文化和旅游局的内部工作机制。
　　奈曼旗文化和旅游局作出重大行政执法决定应当经过集体讨论。
　　重大行政执法决定法制审核应当在作出行政执法决定前进行。未经法制审核，奈曼旗文化和旅游局不得作出重大行政执法决定。主体、事实、依据、程序存在合法性问题的，应当在纠正或者改正后作出重大行政执法决定。
　　第四条 奈曼旗文化和旅游局的局长是推动落实本单位重大行政执法决定法制审核制度的第一责任人，并对以本单位名义作出的行政执法决定负责。
　　因奈曼旗文化和旅游局没有相应的人员取得国家法律执业资格，因此在法制机构或者承担法制职责的机构（以下简称法制机构）没有建立的情况下，负责本单位重大行政执法决定的法制审核工作由文化和旅游局的法律顾问负责。
　　第五条 下列行政执法决定属于重大行政执法决定：
　　（一）责令停产停业的行政处罚决定；
　　（二）案情复杂或者罚款数额较大且经过听证程序作出的行政处罚决定；
　　（三）向公安机关移送涉嫌犯罪案件或者向监察机关移送涉嫌职务违法、职务犯罪案件的决定；
　　（四）认为属于重大的其他行政处罚决定或行政强制决定。
　　第六条 奈曼旗文化和旅游局应当按照本规范第五条的规定，制定本单位重大行政执法决定事项目录，报旗司法局备案。因法律变更、机构职能调整等原因需要对目录进行调整的，应当及时调整并重新备案。
　　第七条 具体承担案件办理的机构（奈曼旗文化市场综合行政执法局）应当按照办理程序，将下列材料提交法律顾问审核，并对提交材料的完整性、真实性、合法性负责：
　　（一）卷宗材料；
　　（二）办理建议及理由、依据；
　　（三）其他需要提交的证据、证明材料。
　　第八条 重大行政执法决定法制审核以书面审核为主，重点审核以下内容：
　　（一）材料是否完整、文书是否完备、制作是否规范；
　　（二）执法主体和执法权限是否合法；
　　（三）执法人员是否具备执法资格；
　　（四）执法对象是否认定准确；
　　（五）事实是否清楚，证据是否充分、确凿；
　　（六）执法程序是否合法；
　　（七）法律法规规章是否适用准确；
　　（八）办理意见或者裁量建议是否明确、适当；
　　（九）其他应当审核的内容。
　　第九条 法律顾问应当在提交审核之日起5个工作日内，逐项对照本规范第八条规定的内容提出明确、具体的书面审核意见。
[bookmark: _GoBack]　　第十条 奈曼旗文化市场综合行政执法局应当对法制机构审核中提出的合法性、合理性意见进行研究并提出是否采纳的意见；存在异议的，可以与法制机构协商沟通；经沟通仍不能达成一致意见的，报请行政执法机关负责人集体讨论决定。
　　第十一条 本办法自2024年1月1日起施行
