附件1：
奈曼旗气象局行政执法公示制度
 一、为严格依法行政，保证气象行政执法的公开和公正，根据相关法律法规规定，制定本制度。
二、本制度所称行政执法公示，是指通过采取一定方式，依法将本单位行政许可和行政处罚事项中事前、事中、事后的具体工作信息主动向公民、法人或其他组织公开，保障行政管理相对人和社会公众的知情权、参与权、隐私权、监督权，接受社会监督，促进气象行政执法公开公平公正的制度。
三、行政执法公示应当遵循合法、及时、准确、全面、便民的原则。
四、除法律法规规章另有规定外，对涉及公共利益、社会公众普遍关注、需要社会广泛知晓的行政执法信息，行政执法机关要主动公示。
五、行政执法公示应当包含以下内容：
1、执法主体。除法律、法规、规章另有规定外，应当主动公示本单位及内设执法机构名称、执法权限、执法区域、执法人员资格、联系方式等信息，接受社会监督；
2、执法依据。结合本单位推行政府部门权力清单制度工作，主动公示行政执法权力事项所依据的法律法规规章，以及行政执法标准、行政执法自由裁量规定等规范性文件；
3、执法权限。主动公示本单位的具体行政执法权；
4、执法程序。对法律、法规、规章规定的执法步骤、执法顺序、执法时限和执法方式，结合推行政府部门权力清单制度工作的要求，完善行使行政执法权的具体程序，逐项制定行政执法流程图并主动予以公示。行政执法公示内容属于权力清单范畴的，按权力清单要求进行公示。
5、双随机抽查工作的“两库一单”。随机抽查事项清单、随机抽查企业监管名录库、执法人员清单。
6、执法结果。作出行政执法决定，必须依法及时送达当事人。除涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私外，行政执法决定文书要全文公示。
7、监督举报方式。主动公示接受监督举报的地址、邮编、电话、邮箱及受理反馈程序等信息。
地址：奈曼旗大沁他拉镇大沁路2080号
邮编：028300
电话：0475-4212511
邮箱：nmtqyb@163.com
8、其他依法应当主动公示的行政执法信息。
六、行政许可决定可以采用以下形式公示：
1、以单位名义发布公告； 
2、通过旗政府网站（奈曼旗政府信息公开专栏）公布；
3、在单位政务工作公示栏公布；
4、在“奈曼气象”官方微信公众号上公布；
5、其他方式。
七、行政处罚决定可以采用以下形式公示：
1、以单位名义发布公告；
2、在单位政务工作公示栏；
3、其他方式。
八、公示工作责任科室：防灾减灾科和综合管理科。具体工作人员：孙大力、韩冬梅。由防灾减灾科孙大力负责公示内容的梳理、汇总、传递和审核，由综合管理科韩冬梅负责公示内容的发布和更新。
九、新颁布或修改、废止法律、法规、规章和规范性文件引起行政执法公示内容发生变化的，应当在有关法律、法规、规章和规范性文件生效或废止后及时更新相关公示内容。
十、执法职能调整引起行政执法公示内容发生变化的，应当及时作出调整。
十一、行政管理相对人对公示内容要求说明、解释的，应当指定人员做好释疑和解答工作。　　
十二、本制度施行前，已按有关规定在相关载体上公示的执法信息，依照原有规定继续执行。
十三、法律、法规、规章及省以上行政主管部门关于行政执法公示制度另有规定的，依照其规定执行。
十四、违法本公示办法的，由局纪检监察室进行责任追究，对照《奈曼旗气象局工作人员责任制度》进行处理。
