旗委编办开展党务工作自查情况

在日常的党务工作中，对于党内文稿起草、党组织会议和党建活动组织、党员教育管理、党建活动阵地管理等事项，都是由党支部书记直接履职的，具体工作都是有党务工作者直接负责的。
[bookmark: _GoBack]一是文稿材料的起草，如党内法规、规范性文件的制定修订，领导讲话、工作计划、工作总结等材料和党组织日常工作运转、内部管理等有关事项的文稿起草，以及相关文件资料归档等事项都是由党务工作者负责。
二是党组织生活方面，主要是“三会一课”、组织生活会、谈心谈话、主题党日等党内生活的策划、组织等事项也都是由党务工作者负责起草，支部副书记具体审核，支部书记负总责。
三是党员队伍教育管理方面，主要是党员的发展和教育管理、荣誉表彰、关怀帮扶，以及党务工作者的管理考核等直接面向党员的事项。
四是党建阵地运维管理方面，主要是党建活动阵地、党群服务中心的管理及党建示范点培育等事项。

