奈曼旗委编办有序推进机构编制管理证年检工作

为规范《机构编制管理证》的使用与管理，进一步提高机构编制管理制度化、规范化、科学化水平。奈曼旗委编办建立年检与机构编制实名制系统专项数据核查工作联动的工作机制，有序推进奈曼旗2023年度《机构编制管理证》年检工作。
[bookmark: _GoBack]合理部署，加强部门间联动。一是结合本旗实际，印发《关于全旗机关事业单位机构编制管理证年检的通知》，明确实名制数据专项信息核查需提交的材料、具体流程、上报时间等事项。二是与组织、人社部门对实名制系统内档案年龄等专项数据进行联合把关，确保数据的真实性与准确性。
统筹协调，加强部门自查自纠。一是开展业务指导及督促工作，通过微信、电话、现场等多渠道进行答疑解惑。二是加强部门自查自纠，要求各单位对本单位的《机构编制管理证》和机构编制实名制管理信息系统中的相关信息进行认真自查，同时以实名制数据作为基础，对于已经办理退休、死亡等手续但未到编制部门进行核减的，和已办理核减手续但编制证未进行更新等不规范机构编制管理事项进行整改。实现各单位所掌握的机构、编制等信息与文件核定一致，实名制系统内人员信息真实准确。
建立台账，做到数据变更有据可查。严格审核各单位报送的数据变更核查表及相关证明材料，及时更新实名制系统，同时打印《机构编制管理证》。通过建立台账，纸质材料归档等方式，做到实名制数据信息变更有据可查。高质量地完成《机构编制管理证》年检工作，为机构编制管理工作提供有效数据支撑。



