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 前 言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定

起草。 

本文件由由内蒙古自治区政务服务局提出。 

本文件由内蒙古自治区政务服务局归口。 

本文件起草单位：内蒙古自治区政务服务局、内蒙古自治区标准化院。 

本文件主要起草人：云吉龙、邰玉柱、李世繁、张博尧、岳永祥、陈爱国。 
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政务公开标准目录编制规范 

1 范围 

本文件规定了政务公开标准目录的编制原则、编制方法、目录审核、目录发布、动态调整和政务公

开标准目录格式等内容。 

本文件适用于内蒙古自治区政务公开标准目录的编制和管理工作。 

2 规范性引用文件 

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，

仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本

文件。 

GB/T 25647  电子政务术语 

DB15/T 2089   政府信息主动公开工作规范 

DB15/T 2090   政府信息依申请公开工作规范 

3 术语和定义 

GB/T25647界定的以及下列术语和定义适用于本文件。 

3.1  

政务公开 open government 
行政机关全面推进决策、执行、管理、服务、结果全过程公开，加强政策解读、回应关切、平台建

设、数据开放，保障公众知情权、参与权、表达权和监督权，增强政府公信力、执行力，提升政府治理

能力的制度安排。 

3.2  

政府信息  government information 
行政机关在履行行政管理职能过程中制作或者获取的，以一定形式记录、保存的信息。 

4 编制原则 

公开主体应遵循科学合理、系统规范、分级编制、各负其责的原则，对梳理出的事项编制公开目录。 

5 编制方法 

5.1 事项梳理 

5.1.1 “全流程”梳理 
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行政机关应按照决策公开、执行公开、管理公开、服务公开、结果公开的要求梳理政务公开事项。

梳理事项尽可能细化，梳理出的具体公开内容细分到不可再细分为止。 

5.1.2 决策公开事项梳理 

围绕下列事项梳理应公开的会议事项和应向社会公众征求意见的事项： 

a) 制定有关市场监管、社会管理、公共服务、环境保护等方面的重大公共政策和措施； 

b) 制定经济和社会发展等方面的重要规划； 

c) 制定开发利用、保护重要自然资源和文化资源的重大公共政策和措施； 

d) 决定在本行政区域实施的重大公共建设项目； 

e) 决定对经济社会发展有重大影响、涉及重大公共利益或者社会公众切身利益的其他重大事项。 

5.1.3 执行公开事项梳理 

5.1.3.1 围绕重点改革任务、重要政策、重大工程项目的执行措施、实施步骤、责任分工、监督方式

梳理公开事项。 

5.1.3.2 围绕督查和审计发现问题及整改落实情况梳理公开事项。 

5.1.4 管理公开事项梳理 

5.1.4.1 围绕权责清单梳理公开事项。 

5.1.4.2 执法部门应当围绕职责权限、执法依据、裁量基准、执法流程、执法结果、救济途径等梳理

公开事项。 

5.1.4.3 监管部门围绕安全生产、生态环境、卫生防疫、食品药品、保障性住房、质量价格、自然资

源、社会信用、交通运输、旅游市场、国有企业运营、公共资源交易等监管工作梳理公开事项。 

5.1.4.4 涉及民生资金等分配使用工作的部门还应梳理民生资金分配使用的相关事项。 

5.1.5 服务公开事项梳理 

5.1.5.1 围绕政务服务（权力事项、公共服务事项），梳理政务公开事项。 

5.1.5.2 围绕政府购买公共服务梳理公开事项。 

5.1.6 结果公开事项梳理 

5.1.6.1 围绕重大决策、重要政策落实情况，加大对党中央、国务院决策部署贯彻落实结果梳理公开

事项。 

5.1.6.2 围绕发展规划、政府工作报告、政府决定事项落实情况及发展目标、改革任务、民生举措落

实等方面梳理公开事项。 

5.1.7 “重点领域”梳理 

围绕财政预决算、公共资源配置、重大建设项目批准和实施、社会公益事业建设等领域梳理公开事

项。 

5.2 填写公开要素 
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按照政务公开标准目录模板填写公开要素。政务公开标准目录格式参考附录A。公开要素主要包括

事项类别、事项名称、公开内容、公开依据、公开主体、公开时限、公开对象、公开渠道、公开方式等： 

a) 事项名称：应准确、规范，无歧义； 

b) 公开内容：应详细写明公开内容； 

c) 公开依据：主动公开的，应详细写明依据的法律、法规、规章及行政规范性文件等；依申请

公开或不予公开的，应写明具体依据和理由； 

d) 公开主体：依法履行相应政务公开职责的机构名称（具体到本单位内设机构）； 

e) 公开时限：遵循 DB15/T 2089 和 DB15/T 2090 的规定执行，法律法规、政策文件或有关主管

部门有明确规定的，从其规定； 

f) 公开途径： 

政府网站是第一公开平台，可选择一个或多个途径进行公开，公开途径包括但不限于： 

1) 政府网站； 

2) 政府公报； 

3) 政务新媒体； 

4) 手机短信； 

5) 电视； 

6) 广播； 

7) 报刊； 

8) 公开栏； 

9) 电子信息屏； 

10) 提供政务服务的场所； 

11) 图书馆 

12) 档案馆。 

g) 公开方式包括： 

1) 主动公开； 

2) 依申请公开。 

6 目录审核 

行政机关政务公开标准目录应送本机关承担政务公开、法制、保密职能的机构审核，并征求上级业

务主管部门和同级政务公开工作的主管部门意见。 

7 目录发布 

政务公开标准目录形成后，应通过政府网站、政务新媒体等渠道向社会发布。旗县级以上地方人民

政府应在本级政府门户网站设置专栏，集中发布本行政区域行政机关政务公开标准目录。 

8 动态调整 

各行政机关应结合本单位职能职责、行政权力、公共服务事项、群众关切事项调整等情况，对政务

公开标准目录进行动态更新。 
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附 录 A  

（资料性） 

政务公开标准目录 

表A.1  政务公开标准目录 

序

号 

事项类别 事 项

名称 

公 开

内容 

公 开

依据 

公 开

主体 

公 开

时限 

 

公 开

途径 

公 开

方式 

备注 

一级条目 二级条目 

1  

 

决策类 

规章、行政规范性文件         

2 政府文件及解读 

3 政府常务会议 

4 专项工作会议 

5 …… 

6  

 

 

执行类 

财政预决算         

7 公共资源配置 

8 重大建设项目 

9 社会公益事业建设 

10 行政执法公示 

11 财政预决算 

12 公共资源配置 

13 …… 

14  

 

管理类 

领导成员         

15 机构职能 

16 权责清单 

17 人事信息 

18 …… 

19  

服务类 

公共服务事项清单         

20 即办件清单 

21 零跑腿清单 

22 …… 

23  

 

结果类 

政府工作报告落实情况         

24 统计数据 

25 审计结果公告 

26 建议提案办理公开 

27 督察落实情况 

28 …… 
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