奈曼旗市场监督管理局三务公开制度
为了保障公民、法人和其他组织依法获取市场监管信息，提高工作的透明度，建设法治单位，充分发挥市场监督信息对人民群众生产、生活和经济社会活动的服务作用，结合本部门工作实际制定本制度。
一、三务公开工作规范
按照《国务院办公厅关于印发开展基层政务公开标准化规范化试点工作方案的通知》为推动全国市场监管领域基层政务公开标准化规范化，提升基层政务公开和政务服务水平，在总结市场监管部门试点经验的基础上，特编制奈曼旗市场监督管理局政务公开工作规范。
（一）政务公开主体要按照决策、执行、管理、服务、结果“五公开”工作要求，注重全过程信息公开。
（二）丰富拓展公开渠道和载体。
（三）要全面梳理和优化政务公开工作流程，健全工作机制， 明确审查、发布、解读、回应等工作环节，推动各环节有序衔接，对 于复杂的公开事项应编制公开工作流程图。
（四）结合实际积极探索工作机制和方式方法创新，进一步推动政策解读、回应关切、 公众参与等工作的标准化规范化，让群众看得到、易获取、好参与、能监督。
二、三务公开工作具体职能:
(一) 办理本行政机关的政府信息公开事宜;
(二 )维护和更新本行政机关公开的政府信息;
组织编制本行政机关的政府信息公开指南、政府信息公开目录和政府信息公开工作年度报告;
(三）组织开展对拟公开政府信息的审查;
（四）本行政机关规定的与政府信息公开有关的其他职能。
三、为了更好更及时、准确地公开市场监管信息，现规范主动公开信息目录如下：
政务方面：
(一)行政法规、规章和规范性文件;
(二)机关职能、机构设置、办公地址、办公时间、联系方式、负责人姓名;
(三)国民经济和社会发展规划、专项规划、区域规划及相关政策;
(四)国民经济和社会发展统计信息;
(五)办理行政许可和其他对外管理服务事项的依据、条件、程序以及办理结果;
(六)实施行政处罚、行政强制的依据、条件、程序以及本行政机关认为具有一定社会影响的行政处罚决定;
(七)行政事业性收费项目及其依据、标准;
(八)政府集中采购项目的目录、标准及实施情况;
(九)重大建设项目的批准和实施情况;
(十)突发公共事件的应急预案、预警信息及应对情况;
(十一)安全生产、食品药品、产品质量的监督检查情况;
(十二)公务员招考的职位、名额、报考条件等事项以及录用结果;
(十三)法律、法规、规章和国家有关规定应当主动公开的其他政府信息。
党务方面
（一）党组织班子职责分工情况；
（二）执行中央方针政策，上级党组织决议、决定和工作部署等情况；
（三）党建工作目标、年度工作计划、阶段性工作部署、任务及落实等情况；
（四）执行民主集中制、领导班子议事规则和决策程序情况；
（五）意识形态责任制落实情况；
（六）理论学习计划及落实情况；
（七）党员干部教育培训计划及落实情况；
（八）党组织的设置、换届选举、调整补选党组织班子情况；
（九）召开支委会、党员大会、党小组会和讲党课情况
（十）发展党员、入党积极分子和发展对象的确定培养、预备党员转正情况；
（十一）党费收缴、管理和使用情况；
（十二）召开民主生活会、组织生活会和民主评议党员情况；
（十三）组织开展党建载体活动和主题党日活动情况；
（十四）领导班子及成员年度考核评价情况；
（十五）党员组织关系转接、失联党员和不合格党员的处置情况；
（十六）慰问贫困党员、老党员情况；
（十七）年度党组织书记述职及测评情况；
（十八）参与社区“六联六建”工作及在职党员进社区情况；
（十九）后备干部培养选拔任用情况；
（二十）干部管理教育培训情况；
（二十一）干部职工考勤考核、评优评先、职称评定情况；
（二十二）执行廉洁自律规定、落实党内监督制度情况；
（二十三）落实党风廉政建设责任制情况；
（二十四）执行中央八项规定精神及其细则和自治区、市、旗相关
配套规定情况、“四风”治理及加强作风建设工作情况；
（二十五）其他应当公开的事项。根据党员、群众要求，认为有必
要公开的事项，或上级党组织要求公开的事项等。
财务方面：
（1） 预算报表
（2） 决算报表
（3） 季度收支表
四、信息发布流程：
各股室、队、所、中心整理好需公示的资料经分管领导审核后，报送至新闻宣传与信息化股，再经政务公开工作领导批准后，在相关网站进行发布。
5、 公共服务事项工作流程
   对各股室认领的事项，群众提出的申请或咨询等问题后，须经分管领导批准后，再进行回复等操作。
6、 三务公开工作领导小组
为更好的做好政务服务工作，经局党组决定成立奈曼旗市场监督管理局政务公开工作领导小组，组成人员如下：
[bookmark: _GoBack]组长：  杨青春   党组书记  、局长
副组长：孙长青  党组成员  、副局长
王大鹏  党组成员  、副局长
刘晓华  党组成员  、副局长
张学靖  党组成员  、副局长
孙凤君   大队长
        
成员：  各股室、队、所、中心负责人

领导小组下设办公室，设在新闻宣传与信息化股，主任：候秀华，工作人员：王玉华


自2020年11月2日起施行。

