[bookmark: YS040100]


2021年度部门决算报表填报说明
（基层单位）

一、决算信息来源说明
本套决算依据本单位登记完整、核对无误的账簿记录和其他有关会计核算资料编制，账证相符、账实相符、账表相符、表表相符，真实、准确、完整地反映了本单位预算执行结果和财务状况。
（一）本套决算主表数据主要依据本单位会计账簿总账及明细账数据填列，预算数据依据本单位预、决算批复文件及预算调整文件填列。
（二）本套决算附表数据主要依据本单位会计账簿、资产、人事台账及相关资料填列。
二、决算编制基本情况
本单位为   奈曼旗政务服务中心    （填列一级预算单位名称）所属  二  级（按封面“单位预算级次”填列）预算单位，单位性质为   财政补助事业单位     单位（按封面“单位基本性质”填列），决算编报类型为单户表       （按封面“报表类型”填列），按照 政府会计准则 会计制度填报决算数据（按封面“单位执行会计制度”填列）。
纳入本套决算编制范围的独立核算单位共  1　个，比上年增减  0　个。
三、基础数据核对情况
（一）财政资金对账情况。
1．财政拨款核对情况。
（1）单位本年度实际收到的一般公共预算财政拨款收入 467.73 万元，财政部门拨款对账单  467.73  万元，差额  0 万元。对差额原因进行说明。
（2）单位本年度政府性基金预算财政拨款收入  0　万元，财政部门拨款对账单  0　万元，差额  0　万元。对差额原因进行说明。
（3）单位本年度国有资本经营预算财政拨款收入
  0　万元，财政部门拨款对账单   0 万元，差额 0 万元。对差额原因进行说明。
2．其他需要说明的情况。
无。

（二）与上年指标核对情况。
以下各项均在部门决算软件-》填报说明附表-》相关表的原因栏进行详细说明，不需要另附表说明。依据相关文件、审计报告等调整的应说明文件名称、文号。
1．全口径、一般公共预算财政拨款和政府性基金预算财政拨款的结转和结余资金本年年初数与上年年末数不一致的情况说明，包括会计差错更正、收回以前年度支出、归集调入、归集调出、归集上缴和缴回资金及单位内部调剂等情况，须在软件中填报说明附表（CS01表）中对调整事项说明原因。
2．主要指标上下年变动幅度超过20%，其中机构人员指标上下年有变动的，应在软件中填报说明附表（CS02表）中直接说明变动比例较大的原因。
3.预算支出相关信息表中房屋、车辆等本年年初数与上年年末数不一致的情况应在填报说明附表（CS09表）中差异原因栏详细说明。
 四、报表审核情况
1．审核公式。
审核公式共提示4条。其中：
（1）表间公式共0条。	　	　
（2）表内公式共4条。		　
B2343公式，提示内容如果单位性质为22（财政补助事业单位）、23（经费自理事业单位），则行政人员和参照公务员法管理事业人员应为零！    [1,9]+[1,10]+[1,16]+[1,17]=2([1,9]+[1,10]+[1,16]+[1,17])-(0)=2，保留原因是本单位是公益一类事业单位，因工作需要，调入两名参公人员。
  B2347公式，提示内容财政补助事业单位、经费自理事业单位和企业不应有行政或参公在职人员。    [1,9]+[1,10]+[1,16]+[1,17]=2([1,9]+[1,10]+[1,16]+[1,17])-(0)=2，保留原因是本单位是公益一类事业单位，因工作需要，调入两名参公人员。　	　
2．审核模板。
单位需按模板审核要求事项逐一进行说明。
	(一)国家审核模板

	1
	A0100封面指标
	模板内容：审核封面指标的规范性、会计制度和单位性质的一致性（单位可根据需要自行设置条件对各项指标进行关联审核）。

	模板说明： 封面指标规范，会计制度和单位性质一致。

	2
	A0110封面指标-新增单位 
	模板内容：审核新增单位封面信息填列的合理性。

	模板说明： 无此模版审核数据。

	3
	A0120封面指标-国民经济行业分类
	模板内容： 审核封面国民经济行业分类代码的编制准确性。国民经济行业分类代码为A—G开头的不能使用。

	模板说明：封面国民经济行业分类代码编制准确。 

	4
	A0200经营收支配比情况
	模板内容： 年末该科目如为贷方科目，按照制度要求非财政拨款结余分配科目，即全部分配，年末无余额。执行企业会计制度除外。

	模板说明： 无此模版审核数据。

	5
	A0300支出明细经济分类科目使用规范性
	模板内容: 审核各经济分类科目使用的规范性。   

	模板说明：经济分类科目使用规范。

	6
	A0400年末人数填报规范性
	审核预算单位填报人员信息的规范性。

	模板说明：单位填报人员信息规范。 

	7
	A0510房屋单价合理性
	模板内容: 用于审核房屋单价的合理性。

	模板说明： 无此模版审核数据。

	8
	A0520车辆单价合理性
	模板内容: 用于审核汽车单价的合理性。

	模板说明：政务服务中心车辆数1台轿车，单价21.98万元，汽车单价合理。 

	9
	A0530公务用车配置情况
	模板内容: 审核单位填报公务用车情况，以及填报省部级领导用车的合理性。

	模板说明： 政务服务中心车辆数1台轿车，为其他用车。

	10
	A0610“三公”经费支出预决算对比情况
	模板内容: 审核“三公”经费决算数与预算数差异情况。如存在差异，需在填报说明中予以说明。

	模板说明： 本年度三公经费预算支出2万元，决算支出0.71万元，决算数比预算数减少1.29万元，原因是根据上级精神，压缩三公经费。

	11
	A0620“三公”经费支出上下年变动情况 
	模板内容: 审核“三公”经费支出上下年变动情况。如存在变动，需在填报说明中予以说明。

	模板说明：上年度三公经费支出1.72万元，本年度三公经费支出0.71万元，减少1.01万元。原因是根据上级精神，压缩三公经费。

	12
	A0630“三公”经费支出实物量情况
	模板内容: 审核“三公”经费支出相关实物量合理性。

	模板说明：公务用车保有量1辆，公务用车运行经费7138.17元。

	13
	A0800国有资本经营预算填报规范性
	模板内容: 本年度发生有国有资本经营预算收支业务的单位填报该表的正确性与合理性。

	模板说明：无此模版审核数据。

	(二)自治区审核模板

	1
	自治区01不符合“三位一级”规范
	模板内容: 审核封面信息表中预算级次和预算代码不符合三位一级的对应关系。

	模板说明： 无此模版审核数据。

	2
	自治区02其他收入规范性审核
	模板内容: 本级横向拨款、非本级拨款、其他，金额达到500万元以上，在填报说明中分别说明资金来源及构成。  

	模板说明： 无此模版审核数据。

	3
	自治区03项目资金列支人员经费情况
	模板内容: 审核用项目资金开支人员经费的情况。如存在此类情况，核实后在填报说明中说明支付人员的资金构成和支付内容以及政策依据。

	模板说明：无此模版审核数据。

	4
	自治区04机构人员填列的规范性
	模板内容: 机构人员填列规范性。审核纳入部门预算编报范围的独立核算单位，其独立编制机构数、独立核算机构数、年末实有在职人数均应填列有数。

	模板说明： 独立编制机构数、独立核算机构数、年末实有在职人数填列有数、规范。

	5
	自治区05年末实有人数上下年变动情况
	模板内容: 审核年末实有在职人数上下年对比增减变动较大的情况。

	模板说明：  本年度年末在职人员66人，比去年增加46人，增长266.67%，2021年新招考聘用50人，其中辞职2人：张彧、王佳玉。军转安置1人：许庆飞。调入7人：曹宪贺、郭树梅、东海军、宿铭雪、国春燕、陈国富、田爱新。调出10人：李喆、高学芳、涂彦华、柏树君、刘颖会、徐晓红、许文、孙志刚、禅树元、张富、孙连霞。

	6
	自治区06机构数上下年增减变动情况
	模板内容: 对连续上报部门，机构数上下年增减变动较明显的情况进行审核。

	模板说明：无此模版审核数据。

	7
	自治区07年末结转结余情况
	模板内容:用于审核年末结转和结余为负数的情况。

	模板说明： 单位本年度年末无结转和结余。

	8
	自治区08：支出明细表中离休费所在功能科目与F02表离休人员功能科目不对应
	模板内容: 对离休人员、离休费功能分类科目不一致情况进行核实、更正。

	模板说明：无此模版审核数据。

	9
	自治区09：人员情况表有退休人员，Z05表对应科目没有退休费
	模板内容: 对退休人员、退休费功能分类科目不一致情况进行核实、更正。

	模板说明：无此模版审核数据。

	10
	自治区10：存在离退休费支出，但没有离退休人员也没有纳入社保开支离退休人员
	模板内容：对填列有离退休费（离退休费、离退休人员取暖补贴、物业补贴）、无离退休人员、无移交社保离退休人员进行核实或更正。

	模板说明：无此模版审核数据。

	11
	自治区1101—1104项目名称规范性审核
	模板内容:对相关表中所填列的项目名称的正确、规范性进行审核。

	模板说明：无此模版审核数据。



五、决算数据其他需要说明的情况
1.年末结转结余扣除经营亏损后如为负数，按资金性质分别说明情况。
2.“三公”经费统计数的特殊情况说明。
2020年度三公经费支出1.73万元，2021年度三公经费支出预算2万元，2021年度三公经费支出0.71万元，本年度决算比上年决算减少1.02万元，比本年预算减少1.29万元。原因是根据上级精神，压缩三公经费。
3.行政单位、参照公务员法管理的事业单位机关运行经费支出情况，以及与上年数对比变动原因说明。
无。
[bookmark: _GoBack]4.政府采购支出情况，包括采购类型、采购规模和授予中小企业合同金额等。
5.“收入支出决算总表”中如调整预算数大于年初预算数，说明单位财政拨款预算和非财政拨款预算调整情况以及经审批或备案的文件依据。
6.其他需要说明的问题。
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