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	旗县级以上地方人民政府的政府信息公开工作主管部门〔旗县级以上人民政府办公厅（室）〕起草编制本级政府上一年度政府信息公开工作年度报告。政府信息公开工作年度报告名称应为《XXX（地区名称）XXX（年份）政府信息公开工作年度报告》。
	旗县级以上人民政府部门〔包括旗县级以上人民政府办公厅（室）、政府组成部门、政府直属特设机构、政府直属机构〕起草编制本部门上一年度政府信息公开工作年度报告。政府信息公开工作年度报告名称应为《XXX（部门名称）XXX（年份）政府信息公开工作年度报告》。
	苏木乡镇人民政府，参照对旗县级以上人民政府部门的要求，起草编制苏木乡镇政府上一年度政府信息公开工作年度报告。政府信息公开工作年度报告名称应为《XXX（苏木乡镇名称）XXX（年份）政府信息公开工作年度报告》。

	编制内容
	总体情况
	主动公开情况
	依申请公开情况
	政府信息管理情况
	平台建设情况
	监督保障情况
	其他情况说明

	主动公开政府信息情况
	规章
	本年新制作数量是指本地区（自治区人民政府、设区市人民政府）本年度制定的地方政府规章数。
	本年新公开数量是指本年度公开的地方政府规章数，原则上应与本年度新制作数相同。
	对外公开总数是指本地区（自治区人民政府、设区市人民政府）历年制定公开的地方政府规章数量的总和。

	规范性文件
	本年新制作数是指本地区、本部门本年度制定的行政规范性文件数。
	本年新公开数是指本年度公开的行政规范性文件数，原则上应与本年度新制作数相同。
	对外公开总数是指本地区、本部门历年制定并公开的行政规范性文件数量的总和。

	行政许可
	上一年项目数是指本地区、本部门上一年度的行政许可事项数。
	本年增/减是指本年行政许可事项数减去上年事项数的差，差为正数表明本年事项数有新增，差为负数表明本年事项数有减少。
	处理决定数是指本地区、本部门本年度针对行政相对人作出的各类行政许可事项决定数的总和。

	其他对外管理服务事项
	上一年项目数是指本地区、本部门上一年度的相应事项数，包括行政确认、行政给付、行政奖励、行政裁决、行政征收、行政监督检查、其他行政权力及公共服务事项数的总和。
	本年增/减是指本年相应事项数减去上年事项数的差，差为正数表明本年事项数有新增，差为负数表明本年事项数有减少。
	处理决定数是指本地区、本部门本年度针对行政相对人作出的各类管理服务事项决定数的总和。

	行政处罚
	上一年项目数是指本地区、本部门上一年度的行政处罚事项数。
	本年增/减是指本年行政处罚事项数减去上年事项数的差，差为正数表明本年事项数有新增，差为负数表明本年事项数有减少。
	处理决定数是指本地区、本部门本年度针对行政相对人作出的各类行政处罚事项决定数的总和。

	行政强制
	上一年项目数是指本地区、本部门上一年度的行政强制事项数。
	本年增/减是指本年行政强制事项数减去上年事项数的差，差为正数表明本年事项数有新增，差为负数表明本年事项数有减少。
	处理决定数是指本地区、本部门本年度针对行政相对人作出的各类行政强制事项决定数的总和。

	行政事业性收费
	上一年项目数是指本地区、本部门上一年度的行政事业性收费事项数。
	本年增/减是指本年行政事业性收费事项数减去上年事项数的差，差为正数表明本年事项数有新增，差为负数表明本年事项数有减少。

	政府集中采购
	采购项目数是指本地区、本部门本年度累计进行政府集中采购活动的成交量。
	采购总金额是指本地区、本部门本年度政府集中采购成交总金额。


	收到和处理政府信息公开申请情况
	本年新收政府信息公开申请件数是指本年度收到的政府信息公开申请总件数，包括书面形式和数据电文。
	上年结转政府信息公开申请件数是指对公民、法人或其他组织上年度提出的政府信息公开申请，行政机关在法定答复期限内，结转到本年度继续办理的件数。
	予以公开件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，作出已主动公开答复和同意公开答复的总件数。（已经公开的，告知获取方式和途径；向申请人提供政府信息的事实行为，替代书面决定；暂未公开但可以公开的，告知获取方式、途径和时间）。
	部分公开件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，作出部分公开的答复件数。
	不予公开件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，作出不予公开的答复件数。
	属于国家秘密件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因涉及国家秘密而作出不予公开的答复件数。
	其他法律行政法规禁止公开件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因其他法律法规禁止公开而作出不予公开的答复件数。
	危及“三安全一稳定”件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，公开后可能危及国家安全、公共安全、经济安全、社会稳定而作出不予公开的答复件数。
	保护第三方合法权益件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因涉及商业秘密、个人隐私等公开会对第三方合法权益造成损害而作出不予公开的答复件数。
	属于三类内部事务信息件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因涉及行政机关内部事务信息（行政机关工作人员信息、政府采购以外的民事合同信息、内部工作流程信息、人事管理信息、行政后勤管理信息、内设机构之间的沟通信息等）而作出不予公开的答复件数。
	属于四类过程性信息件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因涉及行政机关在履行行政管理职能过程中形成的“讨论记录、过程稿、磋商信函、请示报告”四类过程性信息而作出不予公开的答复件数。
	属于行政执法案卷件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于行政执法案卷而作出不予公开的答复件数。
	属于行政查询事项件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于行政查询（不动产登记信息、户籍信息、工商登记信息、社团登记信息、银行账户信息、股票交易信息等）类事项而作出不予公开的答复件数。
	本机关不掌握相关政府信息件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因本机关不掌握相关政府信息而作出无法提供的答复件数。
	没有现成信息需要另行制作件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因没有现成信息，需要对现有政府信息进行加工、分析，另行制作而作出无法提供的答复件数。
	补正后申请内容仍不明确件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因补正后申请内容仍不明确而作出无法提供的答复件数。
	信访举报投诉类申请件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于信访举报投诉而作出不予处理的答复件数。
	重复申请件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于重复申请而作出不予处理的答复件数。
	要求提供公开出版物类申请件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于要求提供政府公报、报刊、书籍等公开出版物而作出不予处理的答复件数。
	无正当理由大量反复申请件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于无正当理由大量反复申请而作出不予处理的答复件数。
	要求行政机关确认或重新出具已获取信息件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，因属于要求行政机关确认或重新出具已获取信息（需行政机关进行事实判断）而作出不予处理的答复件数。
	其他处理件数是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，除作出予以公开答复、部分公开答复、不予公开答复、无法提供答复、不予处理答复以外的答复件数（党务信息、咨询事项、政府信息已经移交国家档案馆等）。
	总计是指对公民、法人或其他组织申请公开的政府信息，作出予以公开答复、部分公开答复、不予公开答复、无法提供答复、不予处理答复、其他处理答复件数的合计数。
	结转下年度继续办理件数是指对公民、法人或其他组织本年度提出的政府信息公开申请，行政机关在法定答复期限内，结转到下年度继续办理的件数。

	行政复议、行政诉讼情况
	行政复议案件数是指当事人认为行政机关作出的政府信息公开行为侵犯其合法权益，依法向行政复议机关申请行政复议的案件数，包括结果维持、结果纠正、其他结果和尚未审结数四项。
	结果维持数是指行政复议机关作出的行政复议决定，维持被复议行政行为的案件数（包括行政复议机关驳回行政复议申请，但以行政复议申请不符合行政复议法、行政复议法实施条例规定的受理条件为由驳回的除外）。
	结果纠正数是指行政复议机关作出的行政复议决定，撤销被复议行政行为或者确认被复议行政行为违法（包括同时责令被申请人在一定期限内重新作出行政行为）和限期履行法定职责的案件数。
	其他结果数是指行政复议机关已经审结的案件中，除结果维持、结果纠正以外的其他结果案件数。
	尚未审结数是指行政复议机关已经受理的行政复议申请中，在法定审查期限内，正在审查尚未审结的案件数。

	行政诉讼情况统计需要按照以下两种情形统计：
	未经复议直接起诉案件数是指当事人认为行政机关作出的政府信息公开行为侵犯其合法权益，直接向人民法院提起行政诉讼的案件数，包括结果维持、结果纠正、其他结果和尚未审结数四项。
	结果维持数是指当事人直接向人民法院提起行政诉讼且已立案审理后，判决、裁定驳回起诉（包括第一审人民法院作出实体判决后，第二审人民法院认为不应当立案的，在撤销第一审人民法院判决的同时，迳行驳回起诉的案件数）和驳回诉讼请求的案件数（包括原判决、裁定认定事实清楚，适用法律、法规正确的，判决或者裁定驳回上诉，维持原判决、裁定的案件数）。
	结果纠正数是指当事人直接向人民法院提起行政诉讼且已立案审理后，判决、裁定撤销或者部分撤销被诉行政行为（包括同时判决重新作出行政行为）、限期履行法定职责、确认被诉行政行为违法、无效和改判的案件数。
	其他结果数是指当事人直接向人民法院提起行政诉讼且已审结的案件中，除结果维持、结果纠正以外的其他结果案件数。
	尚未审结数是指当事人直接向人民法院提起行政诉讼且已立案，在法定审理期限内正在审理尚未审结的案件数。

	复议后起诉案件数是指当事人认为行政机关作出的政府信息公开行为侵犯其合法权益，不服行政复议机关作出的行政复议决定向人民法院提起行政诉讼的案件数，包括结果维持、结果纠正、其他结果和尚未审结数四项。
	结果维持数是指当事人不服行政复议决定向人民法院提起行政诉讼且已立案审理后，判决、裁定驳回起诉（包括第一审人民法院作出实体判决后，第二审人民法院认为不应当立案的，在撤销第一审人民法院判决的同时，迳行驳回起诉的案件数）和驳回诉讼请求的案件数（包括原判决、裁定认定事实清楚，适用法律、法规正确的，判决或者裁定驳回上诉，维持原判决、裁定的案件数）。
	结果纠正数是指当事人不服申请行政复议决定向人民法院提起行政诉讼且已立案审理后，判决、裁定撤销或者部分撤销被诉行政行为（包括同时判决重新作出行政行为）、限期履行法定职责、确认被诉行政行为违法、无效和改判的案件数。
	其他结果数是指当事人不服行政复议决定向人民法院提起行政诉讼且已审结的案件中，除结果维持和结果纠正以外的其他结果案件数。
	尚未审结数是指当事人不服行政复议决定向人民法院提起行政诉讼且已立案，在法定审理期限内正在审理尚未审结的案件数。



	存在的主要问题及改进情况
	这一项主要报告本机关上一年度政府信息公开工作中存在的主要问题及改进情况。
	各级人民政府的政府信息公开工作年度报告还应当包括工作考核、社会评议和责任追究结果情况。此项内容重在实事求是、明确具体，避免笼统模糊、泛泛而谈。
	查找问题要有针对性，改进举措要有实效性，不得出现敷衍了事甚至年年雷同现象。

	其他需要报告的事项


	提交公布
	年度报告的提交和公布时间
	公布方式
	旗县级以上地方人民政府的政府信息公开工作主管部门，应在本级政府门户网站的“政府信息公开”专栏中设置政府信息公开工作年度报告栏目，集中向社会公布所属行政机关的政府信息公开工作年度报告，方便公众查询。
	在集中公布的基础上，各行政机关自行通过网站或其他适当方式，向社会公布本机关政府信息公开工作年度报告。


	监督考核
	各级地方人民政府应加强对年度报告编制发布工作的组织领导，提前安排、保质保量完成工作任务。
	各级地方人民政府办公厅（室）应履行推进、指导、协调、监督职责，督促本行政区域行政机关及有关单位按要求做好年度报告编制公布工作。政府信息公开工作主管部门应对年度报告编制发布情况进行检查，出现不按时发布、发布内容不准确不全面或者内容雷同、敷衍塞责等问题并造成不良后果的，按有关规定进行责任追究。

	政府信息公开工作年度报告格式
	（资料性） 政府信息公开工作年度报告格式

