新义村集中办公和请销假制度

为加强我村干部管理，严肃工作纪律，转变工作作风，提高工作效率，方便群众办事，根据苏木党委、政府党建工作精神，结合本村实际，在集中办公期间特制定本制度。
一、村干部因事、因病一律实行请销假制度，无特殊情况原则上不予请假。

二、村干部出勤情況纳入年终考核，并作为评先选优重要依据

三、村主干有事外出或不能正常参加各种会议及其它活动，要向支部书记、主任请假，并告知驻村领导；其他村两委成员有事需要请假，必须事先向镇驻村领导请假。

四、村干部缺勤不请假，每次扣发相应的日工资，两次不请假上报苏木纪委。

五、村干部因病请长假必须出具县级以上人民医晥诊断证明。

六、村干部外出学习培训、参观和参加各种会议等，必须凭有关文件，经驻村导同意，并由苏木党委书记审批同意后方可参加。

七、本制度与以前相关规定不符的，以本制度为准，从研究、制定之日起执行。

八、本制度由村党支部、村委会负责解释。
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