重要通知

各村包片领导、党支部书记：

按照市委组织部督查反馈意见及旗委组织部工作要求，现将党代表选举工作有关重要事宜通知如下：

一、做好各类材料整理归档，主要包括：

1、党代表候选人推荐的四个会议记录。

	会议时间
	会议名称
	参会人员
	会议内容
	会议记录要求

	5月8日
	支委会
	全体支委成员
	召开支委会酝酿提出代表候选人推荐名单。
	要求参会人员达到

人数并亲笔签字。

2、会议记录要体现会议内容并有提名人员姓名及基本情况。

	5月8日


	党员大会
	全体党员。出席会议人数要求：将流动党员和五类特殊情况不能参会党员人数刨去后剩余在家党员人数的80%以上。
	召开党员大会，按照多于代表名额30%以上的比例从符合代表条件党员中进行全额定向推荐，提出代表候选人推荐人选名单。
	要求参会人员达到

人数并亲笔签字。

2、会议记录要体现会议内容并有提名人员姓名及基本情况。

	5月8日
	支委会
	全体支委成员
	召开支委会，从代表候选人推荐人选名单中，按照多于代表名额25%以上的差额比例，提出代表候选人初步人选名单。
	要求参会人员达到

人数并亲笔签字。

2、会议记录要体现会议内容并有提名人员姓名及基本情况。

	5月14日
	党员大会
	全体党员。出席会议人数要求：将流动党员和五类特殊情况不能参会党员人数刨去后剩余在家党员人数的80%以上。
	召开党员大会，按照多于25%的差额比例确定代表候选人预备人选名单。
	要求参会人员达到

人数并亲笔签字。

2、会议记录要体现会议内容并有提名人员姓名及基本情况。


2、党代表候选人初步人选考察材料要求考察组人员（包括党支部班子成员，三人以上）签好字后交乡党委一份，党支部留存一份。

3、党代表候选人推荐的四张表要存档，已经复印发回各支部。

4、各会议记录和考察材料由党支部书记把关后送乡党委审核盖章。

5、乡党委下发的有关换届工作的所有材料都要整理存档。

二、责任要求

党委换届及党代表选举工作是我党的一项重大政治工作，市旗两级换届工作督查指导组随时督查，各党支部书记要担当起第一责任人的职责，必须按法定程序开展，如果在哪个环节出现政治性问题，要追究党支部书记的监管和领导责任。
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