
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：建设项目用地预审与选址意见书——拟使用新增建设用地以划拨方式取得土地使用权的项目

法定时限：20日                                承诺时限：5个工作日

办理时间：周一至周五                                联 系 人：梁双艳

办理流程：受理、审核、审批、办结；                 联系电话：4219101
是否收费：否

受理条件：

符合报件要求的用地预审申请及附件材料，予以接受，转入受理程序，材料不全或不符合法定程序的，退回申请单位补正，并出具一次性书面告知书。

提交材料：

1、用地单位申请表

2、用地单位申请报告

3、项目建设依据（项目建议书批复文件、开展前期工作函、备案通知、项目列入相关规划文件或者相关产业政策文件）
4、项目用地范围2000坐标系拐点坐标表（3度带和6度带）及矢量数据（dwg、shp）

5、空间总体规划重点项目列表及城乡规划图件（位置区位图、选址范围规划图）

6、涉及占用永久基本农田的，提供永久基本农田补划方案；涉及占用耕地及永久基本农田需要踏勘论证的，提供踏勘论证意见；需要做节地评价的，提供节地评价报告；位于城镇规划建设用地范围外的划拨类项目，还需提供项目选址研究报告及专家评审意见（由自然资源局组织申报）
7、涉及占用林地、草地的，需提供林草局出具的对项目使用林地草地的地类、面积的初核结果，以及同意项目先行办理预审手续的说明

8、提供自然保护区的审核意见

9、提供生态保护红线的审核意见

10、提供水源地审核意见

11、提供文物部门的审核意见

12、项目建设单位补耕、征地补偿、土地复垦等相关费用纳入工程预算的承诺书

13、提供是否存在信访、行政复议或行政诉讼事项的说明

注：7、8、9、10、11、13由自然资源局带办帮办
注：图件、复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：建设项目用地预审与选址意见书——拟使用新增建设用地以出让方式取得土地使用权的项目

法定时限：20日                                   承诺时限：5个工作日

办理时间：周一至周五                                联 系 人：梁双艳

办理流程：受理、审核、审批、办结；                 联系电话：4219101
是否收费：否

受理条件：

符合报件要求的用地预审申请及附件材料，予以接受，转入受理程序，材料不全或不符合法定程序的，退回申请单位补正，并出具一次性书面告知书。

提交材料：

1、用地单位申请表

2、用地单位申请报告

3、项目建设依据（项目建议书批复文件、开展前期工作函、备案通知、项目列入相关规划文件或者相关产业政策文件）
4、项目用地范围2000坐标系拐点坐标表（3度带和6度带）及矢量数据（dwg、shp）

5、空间总体规划重点项目列表及城乡规划图件（位置区位图、选址范围规划图）

6、涉及占用永久基本农田的，提供永久基本农田补划方案；涉及占用耕地及永久基本农田需要踏勘论证的，提供踏勘论证意见；需要做节地评价的，提供节地评价报告（由自然资源局组织申报）
7、涉及占用林地、草地的，需提供林草局出具的对项目使用林地草地的地类、面积的初核结果，以及同意项目先行办理预审手续的说明

8、提供自然保护区的审核意见

9、提供生态保护红线的审核意见

10、提供水源地审核意见

11、提供文物部门的审核意见

12、项目建设单位补耕、征地补偿、土地复垦等相关费用纳入工程预算的承诺书

13、提供是否存在信访、行政复议或行政诉讼事项的说明

注：7、8、9、10、11、13由自然资源局带办帮办
注：图件、复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：建设项目用地预审与选址意见书——拟使已合法批准建设用地以划拨方式取得土地使用权的项目

法定时限：20日                                  承诺时限：5个工作日

办理时间：周一至周五                                联 系 人：梁双艳

办理流程：受理、审核、审批、办结；                 联系电话：4219101
是否收费：否

受理条件：符合报件要求的用地预审申请及附件材料，予以接受，转入受理程序，材料不全或不符合法定程序的，退回申请单位补正，并出具一次性书面告知书。

提交材料：

1、用地单位申请表

2、用地单位申请报告

3、项目建设依据（项目建议书批复文件、开展前期工作函、项目列入相关规划文件或者相关产业政策文件）
4、项目用地范围2000坐标系拐点坐标表（3度带和6度带）及矢量数据（dwg、shp）

5、空间总体规划重点项目列表及城乡规划图件（位置区位图、选址范围规划图）

6、位于城镇规划建设用地范围外的划拨类项目，还需提供项目选址研究报告及专家评审意见（由自然资源局组织申报）
7、提供水源地审核意见

8、提供文物部门的审核意见

9、提供是否存在信访、行政复议或行政诉讼事项的说明

注：7、8、9由自然资源局带办帮办   注：图件、复印件加盖公章。
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com          投诉电话：4224506
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书
审批事项：建设用地改变用途审核

法定时限：20日；

承诺时限：5个工作日（改变为经营性用地的除外）；

办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查；                                 

2、实地踏查，符合条件方可受理。
提交材料：

1、建设用地改变用途申请表

2、土地使用者身份证（原件及复印件）；

3、规划设计条件通知书、建设项目用地有测绘资质单位出具的平面位置图（坐标系采用2000坐标系）、用地红线及工程规划图（加盖资质章及审核章）；
4、土地权属来源证明资料（不动产权登记证书或国有土地使用证）

5、土地评估报告

6、苏木乡镇政府意见
注：复印件加盖公章。办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：建设用地规划许可证（划拨土地）；

法定时限：20日；                          承诺时限：5个工作日；

办理时间：周一至周五；                     联 系 人：梁双艳；

办理流程：受理、审核、审批、办结；         联系电话：4219101；

受理条件：材料齐全即可受理                 是否收费：否； 
提交资料：

1、《建设用地规划许可证》申请表；                                                                    

2、建设项目批（核）准、备案文件；                                                                  

3、建设项目用地有测绘资质单位出具的平面位置图（坐标系采用2000坐标系）、用地红线及工程规划图（加盖资质章及审核章）；
4、存量建设用地需提供不动产权登记证书；

5、用地单位统一社会信用代码、法人身份证复印件（如委托办理需提交被委托人身份证复印件）；

6、涉及占用农用地的需提交耕地占用税完税凭证

注：1、在出让合同规定约定的开工时间内提交施工许可证原件、复印件后方可开工建设；
2、提交的各类文本性资料，除要原件外，持原件经校核后，提交复印件。为确保提交资料的真实性，报建单位对提交的复印件逐页加盖报建单位公章。                         

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：建设用地规划许可证（挂牌出让土地）；

法定时限：20日；                          承诺时限：5个工作日；

办理时间：周一至周五；                     联 系 人：梁双艳；

办理流程：受理、审核、审批、办结；         联系电话：4219101；

受理条件：材料齐全即可受理                 是否收费：否； 
提交资料：

1、《建设用地规划许可证》申请表；                                                                

2、建设项目批（核）准、备案文件；                                                                  

3、建设项目用地有测绘资质单位出具的平面位置图（坐标系采用2000坐标系）、用地红线及工程规划图（加盖资质章及审核章）；

4、建设项目分期建设的需提供可行性研究报告确定的方案，方可分期申请建设用地；

5、用地单位统一社会信用代码、法人身份证复印件（如委托办理需提交被委托人身份证复印件）；

6、涉及占用农用地的需提交耕地占用税完税凭证；

注：1、在出让合同规定约定的开工时间内提交施工许可证原件、复印件后方可开工建设；
2、提交的各类文本性资料，除要原件外，持原件经校核后，提交复印件。为确保提交资料的真实性，报建单位对提交的复印件逐页加盖报建单位公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：建设工程规划许可证（一般建设项目）；

法定时限：20日；                          承诺时限：5个工作日；

办理时间：周一至周五；                     联 系 人：梁双艳；

办理流程：受理、审核、审批、办结；         联系电话：4219101；

受理条件：材料齐全即可受理                 是否收费：否； 
提交资料：

1、《建设工程规划许可证》申请表；                                 
2、土地权属证明文件（《国有土地使用证》或《不动产权证书》）；                                                             
3、人防意见 ；                                                                

4、1：500或1：1000场地现状平面图纸及电子文件；      

5、核准后的建设工程设计方案（加盖设计单位及审核章） ；                                               
6、建筑工程设计成果一套 （鸟瞰图、设计蓝图、居住小区需提交日照分析、）                    
注：提交的各类文本性资料，除要原件外，持原件经校核后，提交复印件。为确保提交资料的真实性，报建单位对提交的复印件逐页加盖报建单位公章。                             

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：(国有、集体)临时用地审批；

法定时限：20日；

承诺时限：3个工作日；

办理时间：周一至周五；

联 系 人：梁双艳、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查；                                 

2、实地踏查，符合条件方可受理。
提交材料：

临时用地申请表，

2、单位统一信用代码证、法人（自然人）身认证，拟使用土地权属来源证明材料（不动产权登记证书或土地承包合同或其他证明材料）（原件及复印件）；

3、临时使用土地项目批准文件；  

4、使用土地平面位置图（2000坐标系3度带）；

5、使用土地协议书（使用集体土地的协议书需到苏木乡镇经管部门备案）、村委会及村民代表意见及补偿凭证（原件及复印件）；

6、相关部门及自然资源所在苏木乡镇政府意见。

7、使用农用地需提交经审批后的土地复垦方案及审批文件原件及缴纳复垦保证金票据（原件及复印件）
注：所有复印件均加盖单位公章并标注此件与原件一致。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com                投诉电话：4224506
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书
审批事项：建设工程规划许可证（私房修建）

法定时限：20日；

承诺时限：5个工作日；

办理时间：周一至周五；

联 系 人：梁双艳；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否；

受理条件：材料齐全即可受理

提交资料：

1、《私房修建工程规划许可证》申请表                    

2、房屋、土地权属证明（不动产权登记证或房产证或土地使用证）                                    

3、身份证复印件                                                                     

4、1/500或1/1000场地现状平面图  

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书
审批事项：建设工程规划许可证（市政修建）

法定时限：20日；                       承诺时限：5个工作日；                     

办理时间：周一至周五；                         联 系 人：梁双艳；                         

办理流程：受理、审核、审批、办结；             联系电话：4219101；

是否收费：否；                           受理条件：材料齐全即可受理

提交资料：
（一） 已办理市政《建设项目用地预审与选址意见书》和市政《建设用地规划许可证》的项目，需提供以下材料：

1、建设单位申请书；

2、1:500或1:1000现状图及设计方案（平面图加盖设计单位及审核章）。   电子版、纸质版各一份               

（二）不需要申请市政工程《建设项目选址意见书》和市政《建设用地规划许可证》的项目，需提供以下材料：

1、建设单位的申请书；

2、建设项目批（核）准、备案文件；

3、1:500或1:1000现状图及设计方案（平面图加盖设计单位及审核章）。   电子版、纸质版各一份。  

注：报建提交的各类证书、协议、审查文件等文本性资料，除要原件外持原件经校核后，提交复印件。为确保提交资料的真实性，报建单位对提交的复印件逐页加盖报建单位公章。                     

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com                投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书
审批事项：建设工程竣工规划核实合格证

法定时限：20日；                             承诺时限：4个工作日；                         

办理时间：周一至周五；                             联 系 人：梁双艳；                      

办理流程：受理、审核、审批、办结;                  联系电话：4219101；

受理条件：材料齐全即可受理                         是否收费：否；

提交资料：

一．建筑工程类

1.核实申请表；

2.有资质的测绘单位提供的符合当地统一坐标系统要求的建设总平面图（包括绿地、停车泊位、主体建筑高度等）及其电子文档；

3.集体建设用地需提供乡村建设规划许可证复印件。

二．管线、道桥工程类

1.核实申请表；

2.有资质的测绘单位提供的符合当地统一坐标系统要求的竣工图及其电子文档；

注：报建提交的各类证书、协议、合同、审查文件等文件性资料，除要原件外持原件经校核后，提交复印件。为确保提交资料的真实性，报建单位对提交的复印件逐页加盖报建单位公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书
审批事项：临时建筑工程规划许可

法定时限：20日；                             

承诺时限：4个工作日；

办理时间：周一至周五；                        

联 系 人：梁双艳；

联系电话：4219101；                

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否；

受理条件：材料齐全即可受理

提交资料：

1、《临时建筑工程规划许可证》申请表                                               

2、1/500或1/1000场地现状平面图图纸及电子文件                               

3、土地权属证明文件（不动产权证书或国有土地使用证）                                                                                                    

4、规划设计文件3套（设计说明、总平面图、建筑平、立、剖面图）              

5、申请单位或申请人的统一社会信用代码、身份证复印件                                                                                            

注：报建提交的各类证书、协议、审查文件等文本性资料，除要原件外持原件经审核后，提交复印件。为确保提交资料的真实性，报建单位对提交的复印件逐页加盖报建单位公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：采矿权延续登记；

法定时限：40日；                          承诺时限：13个工作日；

办理时间：周一至周五；                   联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；             办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、对采矿权人提供延续手的资料及证明材料进行审查；                                 

2、符合采矿权延续条件方可办理。
提交材料：

1.非油气采矿权申请登记书

2.申请人的企业营业执照副本

3.矿业权出让收益（价款）缴纳或有偿处置证明材料（复印件）：提供缴款通知书、分期缴款批复或包含矿业权出让收益（价款）缴纳时间、方式的矿业权成交确认书、矿业权出让合同以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据和相关凭证等材料。对已批准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应提供批复文件。

4.经评审备案的矿产资源储量评审意见书（复印件）：提交剩余保有资源储量证明材料，属大中型资源储量规模的，剩余保有资源储量的证明材料为近三年经评审备案的资源储量报告评审意见书，其他情况剩余保有资源储量的证明材料为当年或上一年度矿山储量年报。

5. 基层国土资源管理部门意见

6.（仅限于采矿权人为外商的）外商投资企业批准证书

7.采矿许可证正、副本

8.（限于未提交过方案或方案已超出有效期的，以及原矿山地质环境保护与治理恢复方案和土地复垦方案其中一个超过有效期的情形）矿山地质环境与土地复垦方案评审意见及公告结果

9.矿产资源开发利用方案和专家审查意见

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com          投诉电话：4224506
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：矿山地质环境保护与土地复垦方案审查

法定时限：30个工作日                          承诺时限：15个工作日

办理时间：周一至周五                          联 系 人：王欢、宋建辉

联系电话：4219101                    办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1.办理新立采矿权2.采矿权人扩大开采规模3.变更矿区范围或者开采方式的矿山企业

提交材料：

1.附图

2.矿区现状影像图片（正面图20张）

3.矿山地质环境治理方案审查表（专家评审意见表）

4.矿山地质环境保护与恢复治理及土地复垦方案评审申报表

5.采矿许可证或划定矿区范围批复

6.开发利用方案审批文件

7.矿山设计批准文件

8.旗县级自然资源行政主管部门出具现场踏勘的证明文件

9. 编制单位内审资料

10.编制单位资质证书（盖章）

11.参加治理方案评会议人员名单

12. 出席治理方案评审会议《法人授权委托书》

13. 矿山环境治理主要工程统计表（盖章）

14.合同书或委托书（采矿权人委托资质单位编写方案）

15.公众参与相关资料

16.矿产资源储量评审备案证明

17.矿区平面位置图（A3纸）
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：地质灾害治理工程勘察项目备案
法定时限：20日
承诺时限：10个工作日

办理时间：周一至周五

联 系 人：王欢、宋建辉

联系电话：4219101
办理流程：受理、审核、审批、办结；
是否收费：否

受理条件：1、有独立的法人资格；2、有一定数量的工程地质、环境地质和岩土工程等相应专业的技术人员；3、有相应的技术装备。

提交材料：

1、地质灾害治理工程勘察项目备案登记表

2、资质证书

3、协作单位资质证书

注：复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：地质灾害治理工程设计项目备案

法定时限：20日                                  承诺时限：10个工作日

办理时间：周一至周五                             联 系 人：王欢、宋建辉

联系电话：4219101                       

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、有独立的法人资格；2、有一定数量的工程地质、环境地质和岩土工程等相应专业的技术人员；3、有相应的技术装备。

提交材料：

1、地质灾害治理工程设计项目备案登记表

2、资质证书

3、协作单位资质证书

注：复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：地质灾害治理工程施工项目备案

法定时限：20日
承诺时限：10个工作日

办理时间：周一至周五

联 系 人：王欢、宋建辉

联系电话：4219101
办理流程：受理、审核、审批、办结；
是否收费：否

受理条件：1、有独立的法人资格；2、有一定数量的工程地质、环境地质和岩土工程等相应专业的技术人员；3、有相应的技术装备。

提交材料：

1、地质灾害治理工程施工项目备案登记表

2、资质证书

3、协作单位资质证书

注：复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：地质灾害治理工程监理项目备案

法定时限：20日                                  承诺时限：10个工作日

办理时间：周一至周五                             联 系 人：王欢、宋建辉

联系电话：4219101                       

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、有独立的法人资格；2、有一定数量的工程地质、环境地质和岩土工程等相应专业的技术人员；3、有相应的技术装备。

提交材料：

1、地质灾害治理工程监理项目备案登记表

2、资质证书

3、协作单位资质证书

注：复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：地质灾害危险性评估项目备案

法定时限：20日                            承诺时限：10个工作日

办理时间：周一至周五                          联 系 人：王欢、宋建辉

联系电话：4219101
办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、有独立的法人资格；2、有一定数量的工程地质、环境地质和岩土工程等相应专业的技术人员；3、有相应的技术装备。

提交材料：

1、.地质灾害危险性评估备案登记表

2、资质证书

3、协作单位资质证书

注：复印件加盖公章。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：土地开垦区内开发未确定使用权的国有土地从事生产审查；

法定时限：45日；      承诺时限：10个工作日（不含上报审批及公示期）；

办理时间：周一至周五；                          联 系 人：梁双艳、丛日东；

联系电话：4219101；                     办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：是；

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查； 

2、实地踏查，符合条件方可受理。                              

材料齐全即可受理

提交资料：

1、国有荒山、荒地、荒滩开发申请;

2、 土地地类权属审核意见;

3. 1:10000标准分幅土地利用现状图 ;

4. 项目批准、核准或备案文件 ;

5. 土地勘测定界报告和土地勘测定界图 ;

6.土地开发整理规划图 ;

7. 申请人身份证明材料（申请人为个人的，提交本人身份证复印件、户口本复印件；申请人为单位的，提交法人证明文件、营业执照副本（统一社会信用代码证）复印件；如委托他人办理的，须由当事人、法人出具授权委托书、委托人和受托人的有效身份证明；授权委托书要写明委托事项和权限，除授权办理具体事务外，还包括是否代为签收文书、变更或撤回申请）；

8.国有荒山、荒地、荒滩开发的专家评审意见及可行性研究报告。

注：所有复印件需注明“此件与原件一致”字样并加盖单位公章（或摁手印）

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：划拨国有土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批；

法定时限：20日；

承诺时限：5个工作日（不含上报审批及公示期）；

办理时间：周一至周五；

联 系 人：梁双艳、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：是；

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查； 

2、实地踏查，符合条件方可受理。

提交资料：

1、提交申请原件

2、用地单位营业执照及法人身份证（原件、复印件）

3、原划拨国有土地使用权及地上建筑物、附着物所有权合法证明资料原件、复印件

4、土地估价报告原件
注：所有复印件需注明“此件与原件一致”字样并加盖单位公章（或摁手印）                                                                           

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506
奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准；

法定时限：20日；                         

承诺时限：5个工作日（不含上报审批及公示期）；

办理时间：周一至周五；                    

联 系 人：梁双艳、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否；

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查； 

2、实地踏查，符合条件方可受理。

提交资料：

1、转让人和受让人共同的申请书（纸质版，原件，1份）。 
2、申请人身份证明材料（纸质版，复印件，1份）

3、土地权属来源证明 ：不动产权证书（纸质版，原件、复印件1份）；

如果是在建的房屋建设工程，要出具有评估资质单位出具的转让方达到法定投资比例的证明，即转让方实际已经投入房屋建设工程的资金额（不含国有土地使用权出让金）占全部开发投资总额的25％以上，纸质版，原件，1份]。

4、转让人和受让人签订的国有土地使用权转让合同（纸质版，原件，1份）。
5、分割转让及剩余土地的地籍调查表、宗地图及宗地界址坐标（可以委托有资质的专业技术单位进行地籍调查）（纸质版，原件，2份）。

注：所有复印件需注明“此件与原件一致”字样并加盖单位公章（或摁手印）

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：集体经济组织利用本集体为利用土地进行非农建设审批（1公顷以下）；

法定时限：20日；                         

承诺时限：5个工作日（不含上报审批及公示期）；

办理时间：周一至周五；                    

联 系 人：王欢、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否；

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查； 

2、实地踏查，符合条件方可受理。

提交资料：

1、用地单位申请（旗人民政府）

2、用地单位机构代码证、法人证书（或法人证明原件）、法人身份证（复印件）

3、村民委员会及村民代表意见

4、所在乡镇政府意见

5、关于拟使用土地的预审意见

6、项目立项批准文件

7、用地规划许可、设计要点通知、用地红线及工程规划图

8、有资质单位出具的使用土地勘测定界报告
9、使用土地权属来源证明资料

10、村集体与公司联营联建的需出具联营联建协议及公司章程原件

注：所有复印件需注明“此件与原件一致”字样并加盖单位公章（或摁手印）

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审核事项：(招标、拍卖、挂牌出让)国有土地使用权审批

法定时限：无

承诺时限个:37工作日；

办理时间：周一至周日；

联 系 人：斯日古冷 包万梅 ；

联系电话：0475-4214264    0475-4224507；

办理流程：受理、审核、办结；

是否收费：是

受理条件：1.依据规划设计条件书进行地价评估，集体确定出让底价。

2.编制出让方案，报旗人民政府批准。

3.发布招拍挂公告。 

提交材料：

企业及个人申请的，应提交下列文件：

（1）申请书；

（2）法人单位有效证明文件；

（3）法定代表人及个人的有效身份证复印件；

（4）申请人委托他人办理的，应提交委托人亲自签名的授权委托书及委托代理人的有效身份证明文件；

（5）竞买保证金交纳凭证；

（6）挂牌文件规定需要提交的其他文件。

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  通辽市公共资源交易中心奈曼旗分中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：乡（镇）公共设施、公益事业使用集体建设用地审批；

法定时限：20日；

承诺时限：5个工作日（不含上报审批及公示期）；

办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查；                                 

2、实地踏查，符合条件方可受理。
提交材料：

1、向旗人民政府提出用地申请，同时出具用地单位的相关证明材料及法人身份证（原件及复印件）；

2、项目批准文件、用地规划许可证（原件及复印件）、用地红线图及工程规划图、设计条件通知书；

3、使用土地勘测定界报告； 

4、使用土地协议书、村委会及村民代表意见；

5、使用土地权属来源证明材料。

注：复印件加盖公章。办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：乡（镇）村企业使用集体建设用地审批；

法定时限：20日；

承诺时限：5个工作日（不含上报审批及公示期）；

办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、丛日东；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：1、对用地单位（个人）资格及项目审查；                                 

2、实地踏查，符合条件方可受理。
提交材料：

1、向旗人民政府提出用地申请，同时出具用地单位的相关证明材料及法人身份证（原件及复印件）；

2、项目批准文件、用地规划许可证（原件及复印件）、用地红线图及工程规划图、设计条件通知书；

3、使用土地勘测定界报告； 

4、使用土地协议书、村委会及村民代表意见；

5、使用土地权属来源证明材料。

注：复印件加盖公章。办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：土地权属争议行政裁决；

法定时限：180日；

承诺时限：90自然日

办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1、土地权属争议申请书

2、当事人身份证明

3、授权委托书

4、争议土地勘测定界图

5、权属证明材料

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：林木林地权属争议行政裁决；

法定时限：无；

承诺时限：180自然日

办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1、林木林地权属争议申请书

2、当事人身份证明

3、授权委托书

4、争议土地勘测定界图

5、权属证明材料

办理地点;奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：土地复垦验收确认；

法定时限：30日；

承诺时限：15个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1.土地复垦验收确认申请书

2.旗县区自然资源部门审核意见  

3.专家验收意见

4.原批复的土地复垦方案     

5.土地复垦方案批复
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：采矿权争议的处理；

法定时限：180日；

承诺时限：90个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1.身份证

2.申请文件

3.营业执照副本

4.采矿许可证副本

5.矿区范围图

6.争议区域关系图

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：古生物化石保护工作中做出突出成绩奖励；

法定时限：20日；

承诺时限：10个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1、身份证

2、申请报告

3、单位法人证书

4、工作突出的证明材料

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：对在古生物化石保护工作中做出突出成绩的单位和个人给与奖励；

法定时限：20日；

承诺时限：10个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1、申请报告

2、单位法人证书

3、身份证

4、工作突出的证明材料
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：对勘查、开发、保护矿产资源和进行科学技术研究的奖励；

法定时限：20日；

承诺时限：10个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1、身份证

2、申请报告

3、事业单位法人证书

4、工作突出的证明材料

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：探矿权人和采矿权人对勘查作业区范围和矿区范围争议的裁决；

法定时限：170日；

承诺时限：85个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1、申请文件

2、身份证

3、营业执照副本

4、采矿许可证副本

5、勘查许可证

6、矿区范围图

7、争议区域关系图

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项： 采矿权变更登记；

法定时限：40日；

承诺时限：13个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1.非油气采矿权新立申请登记书

2.申请人的企业营业执照副本

3.矿业权出让收益（价款）缴纳或有偿处置证明材料：提供缴款通知书（复印件）、分期缴款批复（复印件）或矿业权成交确认书（复印件）、矿业权出让合同（原件）以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据（复印件）和相关凭证等材料。对已批准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应提供批复文件（复印件）

4.经评审备案的矿产资源储量评审意见书（复印件）

5.基层国土资源管理部门意见

6.外商投资企业批准证书

7.采矿许可证正、副本

8.矿山地质环境与土地复垦方案评审意见及公告结果

9.三叠图（原件）：应提交申请采矿权范围、资源储量估算范围与划定矿区范围的坐标及三者叠合图

10.矿产资源开发利用方案和专家审查意见

11. 环境影响评价及环保部门批复文件

12.划定矿区范围批复

13.地质资料汇交凭证或无需汇交地质资料意见表

14.受让人提交互不影响和权益保护协议或不影响已设矿业权人权益承诺

15. 上级主管部门或单位同意转让的意见

16.采矿权转让合同

17.矿山投产满1年的证明材料: 其中以协议方式取得的，除母公司与全资子公司之间的转让外，应提交矿山投产满10年证明材料

18.变更采矿权人名称的证明文件：工商部门出具的变更批准文件或工商变更事项查询单等资料
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：新设采矿权登记；

法定时限：40日；

承诺时限：13个工作日
办理时间：周一至周五；

联 系 人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；

办理流程：受理、审核、审批、办结；

是否收费：否

受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1.非油气采矿权新立申请登记书

2.申请人的企业营业执照副本

3.矿业权出让收益（价款）缴纳或有偿处置证明材料：提供缴款通知书（复印件）、分期缴款批复（复印件）或矿业权成交确认书（复印件）、矿业权出让合同（原件）以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据（复印件）和相关凭证等材料。对已批准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应提供批复文件（复印件）

4.经评审备案的矿产资源储量评审意见书（复印件）

5.基层国土资源管理部门意见

6.（仅限于外商提出申请的）外商投资企业批准证书

7.（仅限于煤炭采矿权或外商申请《外商投资产业指导目录（最新版）》中限制性矿种的）有关主管部门的项目核准文件

8.矿山地质环境与土地复垦方案评审意见及公告结果

9.三叠图（原件）：应提交申请采矿权范围、资源储量估算范围与划定矿区范围的坐标及三者叠合图

10.矿产资源开发利用方案和专家审查意见

11. 环境影响评价及环保部门批复文件

12.（限于探矿权人提出申请的）划定矿区范围批复

13.（限于探矿权人在取得划定矿区范围批复后，探矿权人变更的）勘查许可证

14.以地质地形图为底图的矿区范围图

15. （仅限于涉及重叠情况）申请人提交互不影响和权益保护协议或不影响已设矿业权人权益承诺

办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：开采矿产资源划定矿区范围批准；

法定时限：40日；                               承诺时限：13个工作日
办理时间：周一至周五；                         联系人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；                            是否收费：否  
办理流程：受理、审核、审批、办结；             
受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1.非油气采矿权新立申请登记书

2.申请人的企业营业执照副本

3.矿业权出让收益（价款）缴纳或有偿处置证明材料：提供缴款通知书（复印件）、分期缴款批复（复印件）或矿业权成交确认书（复印件）、矿业权出让合同（原件）以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据（复印件）和相关凭证等材料。对已批准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应提供批复文件（复印件）

4.经评审备案的矿产资源储量评审意见书（复印件）

5.基层国土资源管理部门意见

6. 地质资料汇交凭证或无需汇交地质资料意见表

7.三叠图（原件）：应提交探矿权范围、申请划定的矿区范围与资源储量估算范围的坐标及三者叠合图

8.勘查许可证
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

奈曼旗政务服务中心（自然资源局）窗口一次性告知书

审批事项：采矿权注销登记；

法定时限：40日；                               承诺时限：13个工作日
办理时间：周一至周五；                         联系人：王欢、宋建辉；

联系电话：4219101；                            是否收费：否  
办理流程：受理、审核、审批、办结；             
受理条件：材料齐全、即可受理
提交材料：

1.非油气采矿权注销申请书

2.申请人的企业营业执照副本

3.矿业权出让收益（价款）缴纳或有偿处置证明材料（复印件）：提供缴款通知书、分期缴款批复或包含矿业权出让收益（价款）缴纳时间、方式的矿业权成交确认书、矿业权出让合同以及矿业权出让收益(价款)缴纳票据和相关凭证等材料。对已批准将矿业权出让收益（价款）转增为国家基金或国家资本金的，应提供批复文件

4.基层国土资源管理部门意见

5.采矿许可证正副本

6.地质资料汇交凭证或无需汇交地质资料意见表

7.关闭矿山报告或完成报告、终止报告（原件）：关闭矿山报告中应包含矿区范围图、矿山开采现状及实测图件、储量动用及剩余情况、土地复垦利用情况或者依法缴纳土地复垦费情况、采矿权使用费的缴纳情况及相关票据等内容
办理地点：奈曼旗政务服务中心自然资源局窗口

奈曼旗政务服务中心  奈曼旗公共资源交易中心

地址：奈曼旗大镇工业园区华明物流园内

邮箱：nmqzwzx@163.com
投诉电话：4224506

