	奈曼旗商务局政务公开事项标准目录

	序号
	公开事项
	公开内容（要素）
	公开依据
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和载体
	公开对象
	公开方式
	公开层级

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开
	县级
	乡、村级

	1
	公开指南
	
	公开范围、公开时限、公开形式及公开工作机构的名称、办公地址、办公时间、联系电话、监督电话、传真号码、电子邮箱等内容
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	[bookmark: _GoBack]奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	2
	


公开制度


	
	《政务公开工作制度》、《信息发布审核制度》、《政府信息公开保密审查制度》《政务公开责追究制度》等相关制度。

	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	3
	机构简介
	机构设置
	商务局主要职责
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	领导信息
	班子成员姓名、职务、分工
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	下设机构
	内设股室及直属事业单位职能介绍
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）

	√
	
	√
	
	√
	

	4
	履职依据
	上级文件
	对法律、法规、部门规章及其他上级政策性可以主动公开的文件进行公开，包括文号、发文机关、发文日期、正文内容等要素。
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	本级文件
	对由本部门起草印发的，标注“公开发布”的文件进行公开，包括文号、发文机关、发文日期、正文内容等要素。
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	上级文件解读
	对公开的上级政策文件要同步公开政策解读稿
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	本级政策文件解读
	解读本部门起草印发的相关文件
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	5
	规划信息
	规划计划
	本单位职能职责范围内的发展规划及工作计划相关举措信息。
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	工作总结
	本单位的半年度工作总结、全年工作总结、阶段性工作总结、专项工作总结等
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	6
	工作动态
	工作信息
	重要公务活动、领导活动、重要会议和重要讲话、部门大事记等方面信息
	《信息公开条例》及相关规定
	制定或获取信息之日起20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	通知公告
	
	《信息公开条例》及相关规定
	制定或获取信息之日起20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	7
	人事信息
	
	本单位内部的人事调整、人员岗位变动、职称评聘等需要公示的相关信息
	《信息公开条例》及相关规定
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗农商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	8
	决策执行情况
	决策公开
	本单位可公开的全体会议、专题会议、其他会议等会议信息及影像资料等
	《信息公开条例》及相关规定
	制定或获取信息之日起20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	执行公开
	本单位执行上级政策信息、进度情况等，落实上级政策具体文件精神、开展方式等
	《信息公开条例》及相关规定
	制定或获取信息之日起20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	9
	行政权力
	行政处罚
	实施行政处罚、行政强制的依据、条件、程序以及本行政机关认为具有一定社会影响的行政处罚决定；
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	行政检查
	处罚(监管)事项名称、依据、监督方式、处罚结果等
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	10
	财政资金
	财政信息
	财政预决算信息
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	专项经费
	专项经费来源、使用情况等
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	“三公”经费
	因公出国(境)经费、公务车购置及运行费、公务招待费产生的消费情况信息公开
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	财政收支
	其他财务开支情况
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	11
	商务领域法规文件
	
	国家和自治区有关商贸流通、对外贸易、国际经济合作、外商投资等工作的法律法规、方针政策。拟订全旗商贸流通、对外贸易、国际经济合作、外商投资等工作的发展规划
	《信息公开条例》及相关规定

	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	12
	规划计划
	
	中长期专项规划、阶段性规划、计划、年度工作计划
	《信息公开条例》及相关规定
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	13
	商贸流通发展资金
	内贸流通服务业发展专项资金
	政策依据；
申请指南：包括支持对象、支持范围、支持标准、申请程序、申请材料、咨询电话、受理单位、办理时限、联系方式等；
申请结果；
监督渠道：包括举报电话、地址等。
	《促进内贸流通服务业发展专项资金管理暂行办法》
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	外经贸发展专项资金
	政策依据；
申请指南：包括支持对象、支持范围、支持标准、申请程序、申请材料、咨询电话、受理单位、办理时限、联系方式等；
申请结果；
监督渠道：包括举报电话、地址等。
	《外经贸发展专项资金管理实施细则》
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	14
	政府采购
	
	政府集中采购项目的实施情况；
	《信息公开条例》及相关规定
	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	15
	重大项目建设
	
	重大建设项目的批准和实施情况；
	

《信息公开条例》及相关规定

	及时公开
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	16
	安全生产
	
	人员密集场所的监督检查情况；
	《信息公开条例》及相关规定
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	17
	应急管理与热点回应
	应急管理
	应急管理制度、应急管理预案、预警信息、应对管理
	《信息公开条例》及相关规定
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	

	
	
	热点回应
	事件的回应流程、渠道、结果
	《信息公开条例》及相关规定
	信息形成（变更）20个工作日内
	奈曼旗商务局
	■政府网站 
■三务公开网
□社区/村公示栏/企事业单位（电子屏）
	√
	
	√
	
	√
	



1

