二、总体要求
因该项工作涉及面广、工作量大，程序严格，按省、市统一部署，各县（市）区须于2013年12月底前，完成农村集体土地所有权确权登记发证工作，到2015年12月底前基本完成宅基地使用权和集体建设用地使用权登记发证工作。因此，2012年以完成集体土地所有权确权登记发证工作为主，宅基地土地使用权和集体建设用地使用权确权登记发证按自愿申请依程序办理。
三、工作方式
此项工作由区人民政府成立专门领导小组统一领导并设立办公室负责日常工作，乡人民政府负责组织村、组密切配合实施，国土分局负责牵头承办，市国土资源局测量队承担技术工作。
四、时间安排
5月1日-5月20日为宣传发动阶段，召开动员大会，利用各种形式广泛宣传，使之家喻户晓，为群众积极配合打好基础。
5月21日-6月30日为外业调查阶段，国土资源部门工作人员下派到各村，由村委会组织各生产小组踏界、指界、认界，并做好相关资料文书的收集审核工作。
7月1日-7月10日为认界签字办理发证审批阶段，在国土资源分局整理审定资料和文书基础上，区、乡、村、组签定认界文书和申请办证意见。
7月11日-9月30日为内业建档制证阶段，由市国土资源局按规定要求建立纸字和电子

 HYPERLINK "http://www.zhazhi.com/qikan/whls/tsg/" 档案，印制农村集体土地所有权证书。
10月1日-10月20日为领证阶段，以乡为单位，将印制的集体土地所有权证书颁发到组或采取“组有村管”方式由村委会统一保管各组集体土地使用权证书。
11月为检查验收阶段，由领导小组办公室在自检基础上，迎接省、市检查验收。
12月总结表彰，按省、市相关规定总结表彰。
