八仙筒镇便民服务办理规范

一、事项办理范围
乡镇便民服务中心作为乡村振兴战略的重要力量，主要履行有关行政审批、政策咨询、公共服务以及代办事项的组织、协调、管理、监督职能。具体包括：
1、负责收集、整理现行的涉及各窗口业务内容的法律法规、政策及规范性文件，为群众提供法规、政策信息咨询查询服务；
2、负责发布各类农作物、畜禽优良品种、农副产品加工贸易、劳务输出等与群众密切相关的服务事项或“三农”信息；
3、负责为群众或企业直接办理或代办行政审批事项、服务事项等；为本乡镇群众提供县政务服务中心办理事项有关咨询、预审、申报等服务；为特殊群体提供各类免费服务；
4、负责制定便民服务中心各项规章制度、管理办法并组织实施；负责对便民服务队伍的监督、管理与考核；
5、负责受理和答复群众对便民服务队伍的投诉举报；
6、负责指导、督促本乡镇各村（社区）民服务中心开展各项便民服务工作。
二、事项受理条件
按所办理事项度不同具体受理条件参见各站办所受理条件细则。
三、事项办理程序
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四、事项办理时限
1、群众要求代办事项，村停留时间不得超过3个工作日。
2、无特殊情况，坚持逢场到乡代办，凡正常上班逢场日为村代办员集中代办日。
五、收费标准
所办事项收费标准按照具体事项的相关规定收取费用。

便民服务指南
八仙筒镇乡镇便民服务中心服务项目办事指南
劳动保障窗口
1、 项目名称:农村社会养老保险参保办理
2、 申请条件
1、具有本行政区域内农村户籍的人员，男:16-59周岁，女:16-54周岁。2、男已满60周岁，女已满50周岁自愿参保一次性缴清养保费。
三、申报材料
1、身份证和户口簿复印件；
2、1寸免冠照片2张。
四、办理程序
1、必须由本人持申报材料到便民服务中心劳动保障窗口申请办理；
2、窗口核查资料后，出具《受理通知书》:3、窗口将材料转交市农保局审批。
五、承诺时限
3日内上报。
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