
2019年大沁他拉镇社会劳动保障事务所

城乡居民养老保险参保缴费流程

一、填写《参保登记表》：年满16周岁、未参加城镇职工基本养老保险的居民（不含在校学生），需携带户口薄和居民身份证原件，到户籍所在地村（居）委会提出参加城乡居民养老保险申请，选择缴费档次，填写参保登记表；

二、协办员负责对参保人员的相关资料进行初审，初审合格的即可收取参保对象相应保费。协办员须于每月10日前将当月参保人员登记资料、户口薄及居民身份证复印件等材料上报至所在乡镇社保所，本月代收保费必须同时存入各乡镇收入户（费款不允许积压、滞留和挪用）；

三、各乡镇社保所负责审核参保人员材料并进行缴费核定，审核通过的即可填写《委托代征登记、核定信息采集表》,核对缴费标准、缴费金额核对无误后，须于当月20日之前将《委托代征登记、核定信息采集表》电子版和纸质版同时上报地税所进行缴费；注：1.2015年新增人员按照《委托代征登记、核定信息采集表》上报地税所缴费的同时，按2013年示范数据《2015新增》表格填写，上报城乡居民养老保险中心；2.如当月20日前未能及时上报信息需在下月10日前上报至地税所缴费;3.各地税所负责指导本辖区乡镇《委托代征登记、核定信息采集表》电子版操作；
四、地税所负责城乡居民养老保险的征缴和入库工作,每月20日之前将上月缴款书及个人缴费凭证返还社保所,双方填写票证交接表；
五、社保所在收到缴款书和缴费凭证后，将地税返回的缴费凭证与电子档案数据进行核对，如发现问题，及时与地税所协商解决；注：地税缴款书一经开具不允许作废；

六、各乡镇人民政府负责城乡居民养老保险收入户的日常管理和使用，社保所需建立账户资金往来明细，按月核对余额；

七、每月20日，城乡居民养老保险中心到地税局领取上个月的缴款书、完税凭证和电子缴费明细；

八、城乡居民养老保险中心按月核对缴款书缴费金额和明细，无误后，城乡居民养老保险中心将缴费明细导入系统，财会室将缴款书入账。
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